
 

PROCEDIMIENTO PARA EL MANEJO SEGURO DE  
ASPIRADORA 

VERSIÓN: 1 

 
 

OBJETIVO 
 
Dar a conocer la forma segura de manipular la aspiradora, dando los parámetros y recomendaciones 
para la operación de estos equipos; con el fin de disminuir o eliminar el riesgo de accidente durante su 
uso. 
 
 

ALCANCE 
 
Este procedimiento está dirigido a los trabajadores de ASEAR S.A E.S.P que manipulan la aspiradora 
en sus sitios de trabajo.  
 
 
 

RESPONSABILIDAD 
 
Operario de la máquina 
 
Conocer el uso de cada uno de los elementos de protección, herramientas y equipos para el trabajo a 
desarrollar. Reconocer todos los riesgos presentes en el sitio de trabajo y corregirlos antes de 
empezare a trabajar. 
 
Cumplir los lineamientos establecidos en el presente procedimientos para el uso y operación de los 
equipos aquí mencionados. 
 
Mantener en condiciones de trabajo la herramienta y sus componentes: en lo concerniente al aseo, 
condiciones de almacenamiento y todos los aspectos inherentes a la manipulación y uso, 
 
En caso de emergencia: deberá avisar al funcionario correspondiente y dar la señal oportuna de 
acuerdo con la contingencia presentada y siguiendo el plan de emergencia. 
 
Supervisor 
 
Reforzar la información al personal acerca de la operación de estos equipos y los procedimientos de 
preparación, señalización y demarcación de los espacios de trabajo.  

Área de Seguridad y salud en el trabajo (SST) 
 
Capacitar al personal sobre el procedimiento seguro de trabajo con aspiradora, manejo, señalización, 
demarcación y la prevención de accidentes en coordinación con la ARL. (Administradora de Riesgos 
Laborales). 
 

 
 
 
 
 

MATERIALES 
 

• Elementos de Protección Personal: Gafas, guantes, tapabocas, calzado.. 

• Elementos de señalización y demarcación: cintas, conos, barreras, señales. 
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INSTRUCCIONES DE SEGURIDAD 

 

• No aspire ni utilice este Aspirador para Polvo y Agua cerca de líquidos inflamables, gases o gases 

• explosivos como la gasolina u otros combustibles, combustibles ligeros, limpiadores, pinturas a 
base 

• de aceite, gas natural, hidrógeno, o polvos explosivos como polvo de carbón, polvo de magnesio, 

• polvo de granos o pólvora. Las chispas en el interior del motor pueden provocar la ignición de los 

• gases o polvo inflamable. 

• No aspire nada que esté quemándose o del que salga humo, como cigarros, cerillas o cenizas 

• incandescentes. 

• Mantenga el cable lejos de superficies calientes. 

• No exponga el aparato a la lluvia. Guárdelo en un lugar cerrado. 

• No desenchufe el aspirador tirando del cable. Para desenchufarlo, tire del enchufe, no del cable. 

• No utilice el aparato con el cable, enchufe u otras piezas dañadas. 

• Si su Aspirador para Polvo y Agua no funciona como debería, le faltan piezas, se ha caído o 
dañado, 

• se ha guardado en el exterior o se ha caído al agua, llévelo a un centro de mantenimiento 
independiente 

• has. 

• No tire de ni coja el aparato por el cable, no use el cable como un tirador, no pille el cable con una 

• puerta ni tire del cable alrededor de bordes o esquinas cortantes. 

• No utilice el Aspirador para Polvo y Agua por encima del cable. 

• No manipule el enchufe ni el Aspirador para Polvo y Agua con las manos mojadas. 

• Para evitar riesgos para la salud por las sustancias de los gases o polvos, no aspire materiales 
tóxicos. 

• No utilice ni guarde el aparato cerca de materiales peligrosos. 

• No utilice el Aspirador para Polvo y Agua con el filtro roto o sin el filtro instalado excepto para 
aspirar líquidos tal y como se describe en el apartado sobre funcionamiento en este manual. 

• No permita que se utilice el aspirador como un juguete. Es necesario prestar una atención especial 
cuando lo utilicen los niños o se utilice cerca de los niños. 

• Para evitar el riesgo de sufrir daños por activación accidental, desenchufe el cable de alimentación 
antes de cambiar o limpiar el filtro. 

• No deje el aspirador sin supervisión cuando lo enchufe. Desenchúfelo de la toma de corriente 
cuando no lo utilice y antes de su mantenimiento. 

• Apague el Aspirador para Polvo y Agua antes de desenchufarlo. 

• No coloque ningún objeto dentro de las aberturas de ventilación.  

• No aspire con cualquier abertura de ventilación obstruida; mantenga el aspirador libre de polvo, 
pelusas, pelos o cualquier cosa que pueda reducir el caudal de aire. 

• Aleje el pelo, ropa, dedos y todas las partes del cuerpo de las piezas de abertura y móviles. 

• Para evitar el riesgo de caídas, ponga especial atención cuando limpie las escaleras. 

• Si el cable de alimentación está dañado, debe ser sustituido por parte del fabricante u operario de 
mantenimiento u otras personas con una cualificación similar, a fin de evitar riesgos. 

 
NORMAS ADICIONALES DE SEGURIDAD. 

 

• Manténgase alejado de la boquilla. 

• El equipo puede causar lesiones personales severas si tiene contacto directo en la piel. 

• No apunte la boquilla nadie o a ninguna parte de su cuerpo. 

• En caso de penetración en la piel, busque ayuda médica inmediatamente. 

• Antes de reparar, limpiar o retirar cualquier parte, apague la aspiradora. 
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DESCRIPCION DE LA OPERACIÓN 

 
 
Antes de operar su equipo, diariamente verificar lo siguiente: 
 

• Compruebe que el cable de alimentación está desconectado de la toma de corriente.  

• Asegúrese de que el contenedor está vacío antes de utilizarlo como soplador.  

• Quite el difusor acústico del puerto de soplado.  

• Quite la manguera del puerto de aspirado e inserte el extremo de cierre de la manguera en el puerto 
de soplado del cabezal y ajústelo en posición.  

• Ajuste el tubo de extensión o boquilla en el extremo libre de la maguera del aspirador. 

• Asegúrese de que el interruptor está en posición de off y enchufe el aspirador al suministro 
eléctrico.  

• Antes de activar el aspirador, agarre con firmeza el extremo suelto de la manguera. Accione el 
motor cambiando el interruptor a la posición ‘I’ ON o utilice el aspirador con el interruptor 
configurado en el control remoto 


